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INFORMACE PRO ZAMESTNANCE - OCHRANA OSOBNICH UDAJU

MMN, a.s. zpracovava osobni Udaje zaméstnancl v rozsahu nezbytném pro plnéni smluvnich i
zakonnych povinnosti a k vykonu svych opravnénych zajmQ, pfipadné na zakladé udéleného souhlasu
pro nize uvedené ucely:

e Sprava pracovnépravniho vztahu

Ucelem je fizeni pracovni &innosti a zaméstnancd, kariérniho ristu a pldnovani obsazovani pracovnich
mist, spravy mezd, odmén a jinych vyplacenych ¢astek a jejich pfezkumu, zajistovani skoleni, planovani
dovolenych, rozhodovani o povyseni, pfesunl na jiné pozice, premisténi, stazi, karnych opatreni
a ukoncéeni pracovniho pomeéru, organizace sluzebnich cest, usnadnéni komunikace se zaméstnanci,
zajisténi stravovani zaméstnanc(, placeni dani a povinnych odvodd, zajistovani pracovné-lékarskych
prohlidek, zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, vedeni zaznam( (véetné evidence
zdravotnich znevyhodnéni, pracovnich Urazi a nemoci z povolani) a plnéni oznamovaci povinnosti,
provadéni auditl a plnéni poZadavki kontrolnich organl nebo jinych organ( vefejné spravy. Pravnim
zdkladem zpracovani osobnich Udaja pro ucely spravy pracovnépravniho vztahu je plnéni pravnich
povinnosti jakoZzto zaméstnavatele, pfipadné plnéni smlouvy uzaviené mezi MMN, a.s.
a zaméstnancem (napf. pracovni smlouvy, dohody o vykonu prdce mimo pracovni pomér, dohody
o0 mzdé apod.). Vyjimecné MMN, a.s. zpracovava osobni Udaje i z divodu ochrany svych opravnénych
zajm0 (napfiklad pro ucely efektivni komunikace se zaméstnancem, vytvareni internich evidenci,
planovani a analyz).

e Provoz sluzebnich vozidel

Osobni udaje zpracovdava MMN, a.s. k zajisténi efektivni spravy vozového parku (pravnim zakladem
zpracovani osobnich Udaju pro ucely provozu sluzebnich vozidel je plnéni pravnich povinnosti jakozto
zaméstnavatele, napfiklad vedeni evidence jizd a fadné vyuctovani), pripadné plnéni smlouvy uzaviené
mezi MMN, a.s. a zaméstnancem (napfiklad dohody o provozu vozidla). Osobni Udaje zpracovava
MMN, a.s. i zddvodu ochrany svych opravnénych zajmi, zejména zajmu na ochrané majetku
zaméstnavatele.

e Kamerovy systém

Pro bezpecnost osob a majetku zpracovava MMN, a.s. zaznamy ze CCTV (Closed Circuit Television,
uzavieny televizni okruh — kamer). Pravnim zdkladem tohoto zpracovani je ochrana opravnénych
zajm0 MMN, a.s.

e Zajisténi kybernetické bezpecnosti a sprava IT

Zpracovani osobnich Gdajd probiha za Ucelem ochrany pocitacovych siti a efektivni spravy vyuzivani IT
prostiedkll zaméstnavatele. Pravnim zdkladem tohoto zpracovani je ochrana opravnénych zajm
MMN, a.s., zejména zajmu na zajisténi ochrany majetku a kybernetické bezpecnosti, pfipadné plnéni
pravnich povinnosti.
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e Prezentace zaméstnavatele a dokumentace spolecnych akci
Pro Ucely vnitfni a vnéjsi komunikace zaméstnavatele, pofadani akci pro zaméstnance a marketingové

Ucely MMN, a.s. Pravnim zdkladem zpracovani je souhlas subjektu Udajd, v omezené mire, vyjimecné,

oprdvnény zdjem MMN, a.s.

e Ochrana zajmi MMN, a.s. v pfipadnych sporech

Pro pripadné urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd MMN, a.s. v soudnich nebo spravnich

fizenich. Pravnim zdkladem tohoto zpracovani je opravnény zdjem MMN, a.s.

e  Pro ucel spravy pracovnépravniho vztahu zpracovdvd MMN, a.s.

Udaje poskytnuté pii nastupu do zaméstnani, predeviim jméno a pfijmeni, rodné
a vSechna dalsi pfijmeni, titul, rodné cislo, datum narozeni, Cislo ob¢anského prlikazu,
Udaje tykajici se fidié¢ského opravnéni, adresa trvalého bydlisté, dorucovaci adresa,
telefon, e-mail, misto narozeni, rodinny stav, statni obcanstvi, zdravotni pojistovna, Cislo
bankovniho uctu, Udaje o vzdélani véetné dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani
a certifikdtd o absolvovaném vzdélani, nazev a adresa posledniho zaméstnavatele,
zapoctovy list z predchozich zaméstnani, identifikacni Udaje rodinnych pfislusnik(
(poskytované za ucelem fadného vypoctu mzdy, odvodl a srazek).

Udaje nezbytné pro mzdovou a uUéetni agendu, predeviim Udaje tykajici se mezd,
dlchod, srazek ze mzdy, dani, socidlniho a zdravotniho pojisténi v rozsahu poZzadovaném
pfislusnymi pravnimi predpisy.

Udaje pozadované podle imigraénich predpisti, zejména Gdaje z cestovniho pasu, misto
pobytu, udaje o pracovnim a/nebo pobytovém povoleni.

Udaje nezbytné pro plnéni dalSich pracovnépravnich povinnosti, predeviim udaje
zpracovavané v souvislosti s posuzovanim zdravotni zpuUsobilosti, pracovné-lékarskymi
prohlidkami, zajiStovanim BOZP a povinnych skoleni.

Udaje o pracovnim zafazeni a pribéhu pracovnépravniho vztahu véetné sledovani
dochazky.

Udaje o zdravotnim stavu - tyto osobni Udaje MMN, a.s. zpracovava vyluéné ke spinéni
svych pravnich povinnosti (napf. v souvislosti se zdravotnim znevyhodnénim zaméstnance,
nemoci z povolani nebo pracovnim Urazem) nebo na zikladé vyslovného souhlasu
zaméstnance, a to pouze v rozsahu dovoleném pravnimi pfedpisy.

e Pro ucel poskytovani benefitl (nap¥. socialni fond) zpracovava MMN, a.s.

Identifikacni a kontaktni Udaje a Udaje zaméstnancl nezbytné pro vyuctovani a evidenci
cerpani.

e Pro ucel provozu sluzebnich vozidel zpracovava MMN, a.s.

Lokalizacni a telematické Udaje o pohybu sluZzebnich vozidel fizenych zaméstnanci pfi
jizdach, které nejsou zaméstnanci oznaceny jako soukromé.

Udaje z knihy jizd ohledné jizd, které nejsou zaméstnanci oznaceny jako soukromé.

Udaje souvisejici s fe$enim pojistnych udalosti a dopravnich prestupkd.
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e Pro ucel ochrany majetku a osob prostiednictvim kamerovych systém zpracovava MMN, a.s.

Zaznamy z kamerovych systémd.

e Pro ucel zajisténi kybernetické bezpecnosti a spravy IT zpracovava MMN, a.s.

Informace tykajici se vyuzivani IT zafizeni zaméstnavatele.

Technika pridélena zaméstnanci, pridélené SW licence, pfidélené IP adresy, pfistupova
prava k sitovym diskiim, pfistupova hesla ke véem pracovnim IT nastrojim, informace
o velikosti emailové schranky, vyuctovani telefonnich hovord.

e Pro uUcel prezentace zaméstnavatele a dokumentace spolecnych akci zpracovava MMN, a.s.

Pokud ji k tomu zaméstnanec poskytne souhlas - jeho fotografie a videozaznamy (netyka
se zaznamUl z kamerovych systémU CCTV), pfipadné spolu s uvedenim jména, pfijmeni
a pracovni pozice.

e Doba zpracovani

s o

Osobni udaje jsou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou a priméfenou pfrisluSnym ucellim

zpracovani, konkrétné po nasledujici dobu:

Osobni Udaje zpracovavané dle pravniho zakladu plnéni smlouvy uzaviené mezi MMN, a.s.
a zaméstnancem - po dobu trvani smlouvy (nap. pracovni smlouvy, dohody o praci konané
mimo pracovni pomér, smlouvy o mzdé, dohody o provozu vozidla atp.).

Osobni udaje zpracovdvané dle pravniho zakladu plnéni pravnich povinnosti - po dobu
vyzadovanou pfislusnymi zdkony, zejména zoblasti zaméstnanosti, zdravotniho
a socidlniho pojisténi, ucetnictvi, dani a archivnictvi.

Osobni udaje zpracovavané dle pravniho zakladu ochrany opravnénych zajmad MMN, a.s.
jsou uchovdvany po dobu nezbytné nutnou, kterd vsak nepresahne dobu tfi let
od ukonceni pracovnépravniho vztahu (nedojde-li vté dobé kuplatnéni prav
zaméstnavatele v soudnim ¢i spravnim fizeni nebo k vykonu prav MMN, a.s.), neni-li dale
uvedena specifickd doba zpracovani.

Lokaliza¢ni a telematické udaje o pohybu sluZzebnich vozidel pfi jizdach, které nejsou
zaméstnanci oznaceny jako soukromé, jsou uchovavany po dobu maximdalné jednoho
mésice od jejich ziskani.

Kamerové zaznamy jsou uchovavany po dobu maximalné 14 dn( od jejich potizeni.

Udaje ziskané na zékladé predem udéleného souhlasu (pokud byl takovy souhlas
dobrovolné udélen) po dobu uvedenou v poskytnutém souhlasu s jejich zpracovanim.

e Sdileni a pfedavani osobnich tudaju (pfijemci osobnich udajti)

MMN, a.s. mGze sdilet nékteré osobni Udaje se tretimi stranami, zajistujicimi sluzby souvisejici se

spravou a vykonem pracovnépravniho vztahu, vyuZivani softwarovych prostfedk( ¢i ochranu

opravnénych zajmi MMN, a.s. Osobni Udaje mohou byt sdileny zejména:

Se subjekty spravujicimi IT systémy a poskytujicimi IT sluzby a telematiku vyuZivané
pfi spravé pracovniho poméru.

S poskytovateli pracovné-lékarskych sluzeb za Ucelem jejich poskytovani.

S poskytovateli Skoleni a vzdélavacich akci za ucelem jejich poskytovani.
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— S externimi pravnimi zastupci pro ochranu opravnénych zajmd MMN, a.s.
— S osobami zajistujicimi externi sluzby (povéfenec pro ochranu osobnich Udajud, technik
BOZP apod.).
— Se statnimi orgdny nebo jinymi tfetimi osobami pfi plnéni povinnosti dle pravnich
predpisQ.
Se zpracovateli osobnich udajl dle predeslého odstavce uzaviela MMN, a.s. smlouvy o zpracovani
osobnich udaju (s vyjimkou pripadu, kdy uzavieni takové smlouvy neni povinné, naptiklad pti predavani
osobnich Udajl statnim orgdndm).

e Zabezpeceni dat

MMN, a.s. zavedla a udrzuje pfimérend technickd a organizaéni opatfeni, vnitfni kontroly a procesy
bezpecnosti informaci odpovidajici moZznému hrozicimu riziku pro své zaméstnance jako subjekt udaju.
Zohlednuje stav technologického vyvoje s cilem chranit osobni Udaje zaméstnancl pfed nahodnou
ztratou, zni¢enim, zménami, neopravnénym zverejnénim nebo pristupem. Tato opatieni mohou mimo
jiné zahrnovat prijeti pfimérenych krokl k zajisténi odpovédnosti pfislusnych zaméstnanc(, ktefi maji
pfistup k udajim jinych zaméstnancl (véetné zdravotnické dokumentace), Skoleni zaméstnanci,
pravidelné zalohovani, postupy pro obnovu dat a fizeni incident(, softwarova ochrana zafizeni,
na kterych jsou uloZena osobni data atd.

e Prava zaméstnance jako subjektu tdaja
Mate prdvo podat Zadost:

— Na pfistup k osobnim udajim.

— Na prenositelnost osobnich udaja.

— Navymaz osobnich udaju (tzv. prdvo byt zapomenut).

— Navzneseni ndmitky proti zpracovani osobnich udaju.

— Na opravu a doplnéni osobnich Udajl (na aktualizaci osobnich udaja).

— Na omezeni zpracovani osobnich udaju.
Jak postupovat pfi podani Zadosti najdete v 02_MMN_SM_008_Vykon prdva subjektu udaji podle
GDPR. P¥i podani 7adosti mlZete vyuzit na$ formuldi 02_MMN_F_022_Zddost subjektu tudaji” ”
(tento formular vsak neni nikterak zavazny pro podani Zadosti).

— Pristup a prenositelnost. Zaméstnanec ma pravo ziskat osobni Udaje tykajici se své osoby
a osobni udaje, které poskytl. Prdvo na pfistup zahrnuje téZ pravo ziskat kopii osobnich
udajli, které o ném MMN, a.s. zpracovava. V pfipadé zpracovani Udajq, které je zalozené
na souhlasu ¢i smlouvé a je provddéno automatizované, ma zaméstnanec pravo
na prenositelnost svych Udajl ve strojové Citelném formatu k jinému spravci.

— Vymaz. Zaméstnanec miZe pozadat o vymazani svych osobnich udajl. Pokud je k tomu
MMN, a.s. jako zaméstnavatel opravnéna, jsou osobni Udaje smazdny bez zbytec¢ného
odkladu, a to i ze strany zpracovatell, které MMN, a.s. zpracovanim osobnich udajl
pfipadné povéruje. Osobni Udaje jsou vymazany téz v pfipadé, Ze zaméstnanec odvola svuj
dfive udéleny souhlas nebo pokud to bude vyZzadovat zdkon. Rozsah, ve kterém MMN, a.s.
mUiZe vyhovét Zadosti o vymaz osobnich udajli, mize byt limitovan zakonnymi povinnostmi
uchovavat nékteré osobni Udaje.
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Vzneseni namitky proti zpracovani. Zaméstnanec ma pravo vznést kdykoliv namitku proti
zpracovani osobnich Udaja zpracovavanych na zékladé opravnéného zajmu MMN, a.s.,
pfipadné pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu. Pokud se strané MMN, a.s.
neprokazou zavazné divody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy zaméstnance nebo
jeho pravy a svobodami, a pokud zpracovani neni nezbytné pro urceni, vykon nebo
obhajobu pravnich narokd, nebude MMN, a.s. osobni Udaje déle zpracovavat.

Oprava a doplnéni. Zaméstnanec méa prdavo na opravu osobnich uadaji. Muize
zaméstnavatele kontaktovat s dotazem, zda stdle zpracovava jeho osobni Udaje. Pokud
zjisti, Ze jsou jeho osobni Udaje nepfesné nebo nelplné, mlze pozadat o jejich aktualizaci.
Omezeni zpracovani. Pokud zaméstnanec pozada o omezeni zpracovani svych osobnich
udaja, napt. v pfipadé, kdy zpochybriuje potfebu MMN, a.s. zpracovavat jeho osobni Gdaje,
omezi MMN, a.s. zpracovavani jeho osobnich Udajd na nezbytné minimum, pfipadné je
bude zpracovavat pouze pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd, nebo z dlvodu
ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby, nebo jinych omezenych dlvodi
predepsanych platnymi pravnimi predpisy. Pokud dojde ke zruseni omezeni, MMN a.s.
o tom zaméstnance bez zbyte¢ného odkladu informuje.

Odvolani souhlasu

V pfipadé, Ze zaméstnanec udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdajd, mize takto udéleny

souhlas kdykoliv odvolat, a to bez uvedeni ddvodu. Odvolani souhlasu nema vliv na zakonnost

jakéhokoliv zpracovani provadéného na zakladé drive udéleného souhlasu.

Stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajt
Zaméstnanec ma pravo podat stiznost tykajici se naseho zpracovavani osobnich udajé u Utadu pro
ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.




